YAKAKENT MALMUDURLUGU MUHASEBE BIRIMi HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSAL.]N;E/;’;‘MA
(EN GEG)
1-Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazisi
o B ) b) Mahkeme karari
1 Her Turlu Gelirin Tahsil c)idar.i para cezas! karar tutanag: 15 DAKIKA
Edilmesi d)Ecrimisil ihbarnamesi

e)llgilinin Beyani
1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2-ladesinde;

2 Adli Teminat islemleri a)Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b)Alindi ash
c)Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

i 1-Ihaleyi yapan kurumun yazisi )

3 Teminat Alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1-Ihaleyi yapan kurumun issizlik yazisi
2-Alindi belgesi

_ 3-Ihale konusu is ile ilgili S.G.K. borcu bulunmadigina dair belge

4 Kesin Teminat ladesi 4-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge 5-Hak 45 DAKIKA
sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Ihaleyi yapan kurumun iadeyi iliskin yazisi 2-Alindi belgesi

. L ) 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge 4-Hak )

5 Gegici Teminat ladesi sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi 45 DAKIKA

1-Alindi belgesi
Biitce Gelirlerinden Red 2-!Igi|i idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi

6 ve ladeler 3-llgili banka hesap bilgilerini gbsterir dilekge 1 SAAT

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup Belgesi Niteliginde

7 Muhasebe Iglem Fisi Veriimesi |1-Kimlik numarasi veya vergi numarasi igeren dilekge 10 DAKIKA
1-ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge 2-
Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

8 Emanet iade islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi 30 DAKIKA
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi

Kaybedilen Alindi Belgeleri  [1-Dilekce
9 Igin Tasdikli Stret Verilmesi [2-Gerekli hallerde gazete ilani 1 SAAT

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Tk Miiracaat Yeri

isim

Unvan : Malmidiiri

Adres : Yakakent Malmudiirligi
Tel 10362 611 35 66

Fax 10362 611 25 04

E-Posta

sgkoc@muhasebat.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim

Unvan : Kaymakam

Adres : Yakakent Kaymakamligi
Tel 10362 611 24 38

Fax 10362 611 25 02

E-Posta  bahar.kayal@icisleri.gov.tr
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